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PROGRAMMA SVOLTO ANNO SCOLASTICO 2021-22

DISCIPLINA: Tecnologia dell’informazione e della comunicazione
ASSE: Scientifico - Tecnologico
DOCENTE: Pagliara Carla/Falivene Sandro
Libro di testo Infolive TIC per I’enogastronomia e I’ospitalita
alberghiera. Pearson
CLASSE e SEZIONE: I A - IPSEOA

BASI DEL PERSONAL COMPUTER
Modulo 1. Componenti base del Personal computer, hardware, software, scheda, madre, CPU, ALU.
Modulo 2 Concetto di informazione, dati, algoritmo, campi di applicazione del computer, office
automation, comunicazione, disabilita, intrattenimento
Modulo 3. Storia del computer

Pacchetto Office e interfaccia grafica. Accesso e utilizzo della Gsuite
Modulo 1. Componenti il pacchetto Office, loro caratteristiche comuni
Modulo 2. Sistema Operativi, varie versioni, GUI, uso delle Interfacce grafiche e strumenti di windows
Modulo 3. Risoluzione problemi e accesso a Classroom, utilizzo dello stesso, caricamento lavori svolti
dallo studente. Compilazione file da moduli di google
Modulo 4. Gestione dei files, salva e salva con nome: loro differenze, finestra di salvataggio con tutte
le sue componenti, percorso di salvataggio, estensione di un file, concetto di cartella e gestione della
stessa, barra del titolo, funzioni principali barra delle funzioni, stili word art. Finestra Windows e
opzioni di gestione.
Modulo 5: Uso della rete in sicurezza, comportamenti € soluzioni

Microsoft Word
[LA VIDEOSCRITTURA
ICreare un documento
« Dinterfaccia e gli strumenti comuni
« la creazione e la strutturazione del contenuto del documento
o la modifica del contenuto del documento
« la creazione e rielaborazione delle illustrazioni
iOrganizzare il contenuto del documento
o gli strumenti necessari per organizzare in maniera logica il contenuto
o i sistemi di riferimento
« gli strumenti necessari per collegare e inserire contenuti
»Documenti in uscita e archiviazione

« [’utilizzo delle funzioni di protezione del documento
« la creazione e I’archiviazione di documenti

LA CORRISPONDENZA COMMERCIALE F




ILA LETTERA COMMERCIALE
+ Caratteristiche essenziali

* Elementi opzionali

* Tipi di lettere commerciali

Educazione Civica

Modulo 1. Cittadinanza digitale

Modulo 2. Netiquette digitale

Modulo 3. Identita digitale

Modulo 4. Cyberbullismo

MODULI ASSOCIATI ALLE UDA INTERDISCIPLINARI

Presentazioni delle attivita effettuate con Power Point

Ricerca delle fonti con Internet

Il WEB come strumento di pubblicita

Le web App e le App di Google
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